Knihovni a vypujéni fad knihovny Afrického informaéniho centra

Ve smyslu zdkona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkéach provozovani vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon) se vydava tento Knihovni a vypujcni fad knihovny Afrického
informacéniho centra.

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

1. Knihovna Afrického informacéniho centra (dale jen ,knihovna®) je vefejnou knihovnou a poskytuje
informacni a knihovnické sluzby uzivatelim z fad verejnosti.

2. Africké informacni centrum bylo zalozeno v roce 2005 s cilem zlepSit informovanost vefejnosti o
Africe a Africanech. Centrum chce dlouhodobé shromazdovat publikace a periodika o zemich
Afriky ze vSech oblasti spoleCenského zajmu. Na pocatku své existence tvofi knizni fond vice nez
450 titul( pfedevsim v anglickém jazyce.

Clanek 2
Poskytované sluzby

1. Knihovna poskytuje:
a) Vypujcni sluzby
Prezen&ni ve studovné v misté
Absencni
Rezervace momentalné vypujéenych publikaci

2. Ceny za sluzby jsou uvedeny v ceniku, ktery je pfilohou €. 1 tohoto fadu.

Clanek 3
Vypujéni rad

1. Ctenafem knihovny se stava fyzicka osoba vydanim &tenarského prikazu na zakladé vyplinéné
Ctenarské prihlasky, v niz jsou zakladni identifikaéni idaje ¢tenare ovéfeny na zakladé platnych
osobnich dokladu. Osobni Udaje uzivatele jsou zpracovavany v souladu s ustanovenim zakona €.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju.

2. Platnost prikazu se vztahuje na bézny kalendarni rok a v kazdém dalSim roce je tfeba jej obnovit.
3. Prikaz uzivatele je nepfenosny. Ztratu prikazu je kazdy uzivatel povinen nahlasit knihovné.

4. Uzivatel odpovida za kazdé zneuziti prikazu a také za zavazky vici knihovné vzniklé pfipadnym
zneuzitim jeho prdkazu.

5. Za vystaveni priikkazu a pfi kazdoro€nim obnoveni se plati poplatek podle ceniku, ktery je pfilohou
¢. 1 tohoto Fadu.

6. Pro pujc¢ovani knihovnich fondu plati ustanoveni obéanského zakoniku.

7. Maximalni jednorazovy pocet vypujcek pro jednu osobu jsou 2 knihovni jednotky. Do tohoto poctu

8. Mimo knihovnu se nepUjcuji publikace oznacené Cervené. Pfipadné vyjimky schvaluje vedouci
knihovny.

9. Na knihovni jednotky, které jsou pUjceny jinému &tenafi, pfijima knihovna zaznamy o rezervaci. Po
vraceni publikace uvédomi knihovna prostfednictvim elektronické posty zadatele, ktery si ji mize
vyzvednout do 14 dnii ode dne odeslani oznameni. Zada-li tutéZ knihovni jednotku nékolik
uzivatelll, stanovi se poradi podle ¢asového zaznamu.

10. Prodlouzeni vypujcky a rezervace je mozna e-mailem, telefonicky ¢&i pfimo v knihovné.



11.

12.

13.

14.

15.

Standardni vypuijcni Ihdta je 21 dni. Tato Ihita mlze byt prodlouzena maximalné dvakrat, ale
pouze v pfipadé, ze vypuljené publikace nepozaduje jiny uzivatel. Vyjimky povoluje v
odlvodnénych pfipadech vedouci knihovny.

Knihovna upomina uzivatele o vraceni maximalné dvakrat. Interval mezi kazdou predchazejici a
nasledujici upominkou je 5 pracovnich dnll. Po dvou bezvyslednych upominkach nasleduje
doporuceny dopis s vystrahou a po dalSich deseti dnech vymahani pravni cestou.

Pokud uzivatel nevratil knihovni jednotky ve stanovené Ihuté, zaplati knihovné poplatky z prodleni
(zpozdné), které se urcuji podle poctu vypljéenych knihovnich jednotek a podle doby pfekroceni
fadné vypujcni Ihaty (vyjadfené poctem provoznich dnd knihovny). Pfed zaplacenim poplatku
musi tyto knihovni jednotky vratit. VySe poplatkd z prodleni (zpozdného) za 1 provozni den
knihovny je stanovena v ceniku.

Ctenaf je povinen vratit vypljéené publikace v takovém stavu, v jakém si je pGijéil. Pii pGjéovani si
je musi prohlédnout a vSechny zavady ihned hlasit. Neucini-li tak, nese odpovédnost za vSechny
pozdéji zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu nebo nahradu publikace
jako pfi ztraté. Uzivatel nesmi vypujéené publikace pljc¢ovat dalSim osobam a odpovida za né az
do doby, nez je vrati knihovné.

Ctenar je povinen neprodlené knihovné hlasit ztratu nebo pogkozeni publikace. O zplsobu
nahrady rozhoduje vedouci knihovny.

_ Clanek 4
Rad studovny

Uzivatelé studovny jsou povinni pfi vstupu do knihovny odlozit svrchni odév a zavazadla v
prostorach k tomu uréenych. Za véci odloZené jinde knihovna neodpovida.

Do studovny je dovoleno vzit s sebou pouze osobni dokumenty, psaci potfeby, papir a eventuelné
vlastni studijni materialy (tyto je povinen nahlasit sluzbé ve studovné).

Uzivatelé studovny jsou povinni chovat se tiSe a ohledupiné k ostatnim uzivatelim a fidit se
pokyny pracovnikl knihovny. Ve studovné je pfisné zakazano koufit, konzumovat jidlo a piti.

Publikace jsou ve studovné dostupné ve volném vybéru, pouzité publikace je uzivatel povinen
odlozit na misto k tomu uréené.

Uzivatel, ktery porusuje ustanoveni knihovniho a vypujéniho fadu knihovny &i obecné zavazné
pfedpisy, muze byt pracovnikem knihovny vykazan z jejich prostor.

PFi zpracovani a reprodukci textl pro vlastni potfebu maze uzivatel uzivat jen takovych
prostfedku, které nenarusuji klid a bezpecnost ve studovné a tav knihovniho fondu.

Pfi odchodu z knihovny je uzivatel povinen pfedlozit ke kontrole vSechny vynasené knihovni
jednotky. Vyneseni kterékoliv knihovni jednotky bez pfisluSného zaznamu ve vypujcnich
evidencich je pokladano za odcizeni a vici uzivateli bude postupovano podle platnych predpist.

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

Vyjimky z Knihovniho a vypujéniho fadu povoluje vedouci knihovny.

Pfipominky k praci knihovny je mozné podavat ustng&, pisemné nebo elektronickou postou
vedoucimu knihovny.

Podpisem &tenarské prihlasky vyjadfuje uzivatel souhlas se zpracovanim svych osobnich udaju v
ni uvedenych v uZivatelské databazi knihovny, coZ je podminkou poskytovani knihovnickych
sluzeb. Tento souhlas plati az do jeho pisemného odvolani, jimz je zaroven ukonéeno



poskytovani sluzeb knihovnou. Knihovna Afrického informacniho centra se zavazuje zpracovavat
tyto osobni Udaje pouze v souladu s potfebami poskytovani knihovnickych sluzeb a zachovavat pfi
tom v8echna ustanoveni zakona €. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udajl

4. Tento Knihovni a vypujéni Fad nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2008.

Priloha ¢. 1 — Cenik



